
※フォーマットはこの様式に限りませんが、次ページの注意事項をご参照下さい。
委任状

○○○○年○○月○○日

指定管理者　株式会社　共立　様

委任者　 住　　所　〒○○○－○○○○

新宿区○○○○○○○○　　　

電話番号　○○－○○○○－○○○○

氏　　名　○○○○○○○（自署）㊞
私は下記の者を代理人と定め、○○○○年○月分

新宿区立区民ホールの申請の権限を委任します。
記

代理人　住所　〒○○○－○○○○
· ○○○○○○○○○○○○○○○
　　　　　　　　　　　電話番号　○○－○○○○－○○○○
　　　　　　　　　　　氏名　○○○○○○
以上

【委任状記載時の注意事項】
委任状の記載に当たっては、次の①～③の全ての要件を満たす必要があります。

①委任者（新宿区民）の住所・氏名（自署）が記載され、押印されていること

②代理人の住所・氏名・電話番号が記載されていること

③区民ホールの利用申請に係わる委任の文言が記載されていること

　
【代理人申請時の住所要件の確認に必要な書類について】
下記の3種類をご用意下さい。

代理人申請＝新宿区民の方が区外の方を代理人として申請される場合

①委任者（新宿区民）の委任状

②委任者の住所要件を確認できるもの（下記ア～キのうち1種類）写し可
③代理人の本人確認ができるもの　写し不可
　　ア　運転免許証、運転経歴証明書
　　イ　マイナンバーカード

　　ウ　住民票（発行後３ヶ月以内のもの）

　　エ　（健康保険）資格確認書（住所が記載されているもの）
　　オ　公共料金通知書又は領収書

（発行日又は領収印が３ヶ月以内のもので住所が記載されているもの）
　※東京ガスの通知書には住所の記載がありませんのでご注意ください

　　カ　年金手帳（住所が記載されているもの）
　　キ　その他新宿区民であることが確認できる書類
（療育手帳等、住所記載の学生証可）

以上

委任状

年       月     日

指定管理者　株式会社　共立　様

委任者　 住　　所　〒 

新宿区　　　

電話番号

氏名（自署）　　　　　　　　　　　　　㊞
　　　　　　　　　　　　　　
私は下記の者を代理人と定め、　　　　年　　　　月分

新宿区立区民ホールの申請の権限を委任します。

記

代理人　住所　〒

　　　　　　　　　　　電話番号　

　　　　　　　　　　　氏名　

以上
委任状記入例








